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CHILDREN’S ADMINISTRATION (CA) 

Buoåi Hoïp Veà Chia Seû Keá Hoaïch 
Shared Planning Meeting 

Ñaõ hoaøn taát vaø kyù teân vaøo ñôn ñoàng yù cho bieát caùc chi tieát (14-012):    Coù   Khoâng  
(Neáu coù, xin keøm theo ñôn) Neáu khoâng, xin cho bieát lyù do: 
      

Phaàn I 
SOÁ HOÀ SÔ NGAØY HOÏP TEÂN CUÛA NHAÂN VIEÂN ÑAËC TRAÙCH (NEÁU COÙ) TEÂN CHA MEÏ/HOÀ SÔ 

                        

NGAØY SINH 
      

ID CUÛA NHAÂN VIEÂN FAMLINK 
      

TEÂN ÑÖÙA TREÛ 
      
ID CUÛA NHAÂN VIEÂN 
      

TEÂN CAÙN SÖÏ XAÕ HOÄI 
      

SOÁ ÑIEÄN THOAÏI 
      

NGAØY GÔÛI NUOÂI ÑAÀU TIEÂN (OPD) 
      

NGAØY GÔÛI NUOÂI HIEÄN THÔØI 
      

VAÊN PHOØNG 
      

Phaàn 2 
Thôøi Haïn Cuûa Buoåi Hoïp Chia Seû Keá Hoaïch 

 Hoïp trong voøng 72 
giôø cuûa OPD  
(neáu coù) 

 Hoïp trong voøng 30 
ngaøy cuûa OPD 

 Hoïp trong voøng 180 
ngaøy cuûa OPD 

 Hoïp töø  
9 – 11 thaùng 
cuûa OPD 

 Hoïp moãi 12 thaùng sau 
ñoù 

 Thôøi Haïn Khaùc 
      

Nhöõng buoåi hoïp khaùc coù theå keát hôïp vôùi baát cöù thôøi haïn naøo cuûa buoåi hoïp neâu treân: (Ñaùnh daáu vaøo taát caû nhöõng oâ thích hôïp) 
 Duyeät Xeùt Keá Hoaïch Nhaän Con Nuoâi 
 Chöông Trình Dòch Vuï Phuïc Hoài Taùnh Tình (BRS)  
 Hoïp Baøn Veà Hoà Sô (RCW 13.34.067) 
 Chöông Trình Chuyeån Hoà Sô 
 Chöông Trình CHET (Theo Doõi Söùc Khoûe vaø Vieäc Hoïc cuûa Ñöùa Treû) 
 Chöông Trình EPSDT 
 Khôûi ñaàu keá hoaïch chöõa trò beänh taâm thaàn/nghieän thuoác bôûi dòch vuï bò töø choái (cho ñöùa treû) 
  Cuoäc Hoïp Vôùi Gia Ñình FAR 
 Quyeát Ñònh Theo Ñoäi Nguõ Gia Ñình (FTDM) 

 Muïc ñích cuûa FTDM: 
    Gôûi Nuoâi Gaáp hoaëc VPA        Nguy hieåm bieát tröôùc veà gôûi nuoâi         Thay Ñoåi veà Gôûi Nuoâi      
    Heát gôûi nuoâi 

 Nhaân Vieân Chính cuûa Chöông Trình Thaåm Ñònh Chaêm Soùc Baûo Döôõng (FCAP) 
 Chöông Trình LICWAC 
 Chöông Trình Gôûi Nuoâi Nhieàu Laàn 
 Chöông Trình Ña Kyû Luaät (daønh cho thanh thieáu nieân 17.5) 
 Chöông Trình Keá Hoaïch Laâu Daøi 
 Chöông Trình cuûa boä laïc (Saùch ICW) 
 Buoåi hoïp khaùc       

 
 
 

Phaàn 3 
Nhöõng Ngöôøi Ñöôïc Môøi/Tham Gia Buoåi Hoïp 

Phaùt Danh Saùch 
(nhöõng ai ñaõ nhaän 
ñöôïc baûn sao cuûa 

ñôn?) 

 
 
 

 
 

  
Ñöôïc Môøi 
ñeán Hoïp 

Coù Maët taïi 
Buoåi Hoïp Vai troø trong quan heä vôùi ñöùa treû 

(tham khaûo vôùi FamLink) Coù     Khoâng Teân Coù    Khoâng Coù   Khoâng 

      Cha                   

      Meï                   
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      Ñöùa Treû                   

      Anh chò em                   

      Ngöôøi thaân                   

      Cha meï nuoâi/ngöôøi thaân chaêm soùc                    

      CASA/GAL                   

      Luaät sö                   

      CSO                   

      Boä laïc                   

      LICWAC                   

      Nôi Ñieàu Trò Nghieän Thuoác  
(cho ñöùa treû) 

                  

      Nhaân Vieân Ñieàu Trò Beänh Taâm 
Thaàn (cho ñöùa treû) 

                  

      Caùn Söï Xaõ Hoäi                   

      Giaùm Thò                   

      Thaân Nhaân Cuøng Hoï Khaùc Chi                   

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

                              

Phaàn 4 
Chi Tieát veà Cha Meï 

TEÂN MEÏ 
      

NGAØY SINH 
      

TEÂN CHA 
      

TÌNH TRAÏNG QUAN HEÄ CHA CON 
      

NGAØY SINH 
      

TEÂN CHA 
      

TÌNH TRAÏNG QUAN HEÄ CHA CON 
      

NGAØY SINH 
      

TEÂN CHA 
      

TÌNH TRAÏNG QUAN HEÄ CHA CON 
      

NGAØY SINH 
      

PHAÀN 5 
Tình Traïng Ngöôøi Myõ Da Ñoû  

TRONG HOÀ SÔ COÙ ÑIEÀN ÑÔN YEÂU CAÀU (09-
761) XAÙC NHAÄN VEÀ NGÖÔØI MYÕ DA ÑOÛ 
KHOÂNG? 

  Coù    Khoâng 

XIN LIEÄT KEÂ SÖÏ THAM GIA TRONG TAÁT CAÛ CAÙC BOÄ LAÏC 
      

Coù ai hieän ñang coá gaéng ñeå tìm xem ngöôøi naøy coù phaûi laø thaønh vieân cuûa Boä Laïc Da Ñoû hay khoâng?    Coù       Khoâng 

Giaûi thích nhöõng coá gaéng ñoù: 
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Phaàn 6 
An Toaøn 

Duyeät xeùt vieäc thaåm ñònh lieân quan ñeán an toaøn 
Soaïn thaûo/caäp nhaät keá hoaïch an toaøn hoaëc thuyeân chuyeån vaø keá hoaïch an toaøn  
Tìm ra/baøn thaûo nhöõng phöông caùch baûo toàn di saûn coäng ñoàng, vaên hoùa, vaø nhaân thaân cuûa ñöùa treû 
Tìm ra/baøn thaûo veà nhöõng öu ñieåm cuûa gia ñình 
Tìm ra/baøn thaûo veà nhöõng dòch vuï vaø giôùi thieäu caàn thieát ñeå boû ñi nhu caàu tham gia cuûa cô quan 
 

 

Keá Hoaïch Laâu Daøi 
Duyeät xeùt vieäc thaåm ñònh veà nhöõng öu ñieåm vaø thöû thaùch ñeå coù keá hoaïch laâu daøi ñuùng luùc 
Baøn Veà Vieäc Gôûi Nuoâi 

 Tình traïng oån ñònh cuûa vieäc gôûi nuoâi hieän thôøi 
 Caùc dòch vuï boå tuùc ñeå cuûng coá vieäc gôûi nuoâi nhaèm giaûm bôùt nguy cô cuûa söï giaùn ñoaïn 
 Gôûi nuoâi vôùi anh chò em 

Baøn veà tình traïng tìm ngöôøi thaân/tìm hieåu veà gia ñình ngöôøi thaân (caû hai beân noäi ngoaïi). 
Baøn veà tình traïng tham gia trong Boä Laïc. 
Baøn veà caùch ñeå gia ñình coù theå nhaän daïng ra di saûn vaên hoùa vaø xaõ hoäi cuûa rieâng hoï haàu duy trì moái  
lieân laïc. 
Tìm ra/caäp nhaät nhöõng muïc ñích vaø tieán trieån trong keá hoaïch laâu daøi, keå caû nhöõng caûn trôû cho keá hoaïch laâu daøi vaø baøn veà nhöõng lyù do quan troïng 
neáu thaáy coù nhöõng keá hoaïch laâu daøi khaùc. 
Baøn veà söï giôùi thieäu cho nhöõng thænh caàu TPR (neáu ñöùa treû ñaõ gôûi nuoâi ngoaøi gia ñình 12 thaùng trong 19 thaùng vöøa qua) hoaëc tìm ra/baøn veà 
nhöõng lyù do quan troïng khieán khoâng noäp ñôn. 
Baøn veà nhöõng bieän phaùp ñeå hoã trôï keá hoaïch cuøng luùc. 
Baøn veà nhöõng choïn löïa nhaän con nuoâi vôùi ngöôøi chaêm soùc hieän thôøi.  
Baøn roäng raõi veà thoûa thuaän tieáp xuùc 
Soaïn thaûo vaø/hoaëc caäp nhaät keá hoaïch thaêm vieáng, keå caû thaêm anh chò em (15-209C). 
 

 

Phuùc Lôïi 
 Tìm ra, giaûi quyeát, vaø laäp hoà sô phuùc lôïi söùc khoûe vaø giaùo duïc cuûa ñöùa treû, bao goàm nhöõng dòch vuï caàn thieát ñeå hoã trôï vieäc phaùt trieån maïnh 

khoûe  
 Ñöùa treû coù ñöôïc phaùt trieån toát trong löùa tuoåi cuûa em khoâng? 
 Duyeät xeùt vaø/hoaëc chæ ñònh nhöõng vai troø vaø traùch nhieäm cho vieäc hoïc cuûa ñöùa treû 
 Thu thaäp/xem laïi/caäp nhaät nhöõng tin töùc veà y teá 
 Thaûo luaän/duyeät xeùt Dòch Vuï Soáng Ñoäc Laäp vaø keá hoaïch chuyeån tieáp 
 Döïa theo keát quaû thaêm doø cuûa CHET hoaëc qua söï coá vaán vôùi PHN, coù baát cöù dòch vuï naøo caàn suy xeùt ñeán khoâng? 
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Phaàn 7 
(Ñieàn hoaëc caäp nhaät Keá Hoaïch Dòch Vuï 15-259A hoaëc ISSP 15-209) 
NHÖÕNG ÑEÀ NGHÒ THEÂM/CHÆ ÑÒNH/NGAØY THAÙNG 

 

Laäp hoà sô ñeà nghò cho keá hoaïch laâu daøi (caû hai keá hoaïch caên baûn vaø keá hoaïch thay theá). 
 Trôû veà nhaø 
 Nhaän nuoâi:    Nhaän nuoâi bôûi ngöôøi thaân      Nhaän nuoâi bôûi cha meï nuoâi    

   Hoaøn taát vieäc tìm hieåu gia ñình    Chuyeån qua tìm hieåu gia ñình     

   Nhaän nuoâi qua vieäc trao ñoåi vaø nhöõng noã löïc tuyeån duïng khaùc 
  Giaûi thích nhöõng noã löïc: 
        
 

 Giaùm Hoä:  Quyeàn Giaùm Hoä Tieâu Ñeà 13 
(Neáu quyeàn giaùm hoä Tieâu ñeà 13 ñöôïc ñeà nghò, thì Baûng Kieåm Tra Pheâ Chuaån Quyeàn Giaùm Hoä phaûi ñöôïc 
keøm theo) 

     Quyeàn Giaùm Hoä Treû Con 
(Neáu quyeàn giaùm hoä Tieâu ñeà 13 ñöôïc ñeà nghò, thì Baûng Kieåm Tra Pheâ Chuaån Quyeàn Giaùm Hoä phaûi ñöôïc 
keøm theo) 

     Giaùm hoä bôûi toøa thöôïng thaåm 

 Ñeä Tam Nhaân Nuoâi Döôõng (Ngöôøi Nuoâi Döôõng Khoâng Phaûi Cha Meï) 

 Chaêm Soùc Baûo Döôõng Daøi Haïn (Neáu ñeà nghò Chaêm Soùc Baûo Döôõng/Bôûi Ngöôøi Thaân Daøi Haïn, phaûi keøm theo baûn kieåm tra Chaêm Soùc 
Baûo Döôõng/Bôûi Ngöôøi Thaân Daøi Haïn DSHS 15-323) 
 

Laäp hoà sô cho baát cöù lyù do quan troïng naøo: 
 Neáu khoâng noäp Thænh Caàu Chaám Döùt Quyeàn Laøm Cha Meï (TPR). 
 Neáu choïn moät keá hoaïch laâu daøi khaùc thay vì trôû veà nhaø, gôûi nuoâi, giaùm hoä, hay do moät ngöôøi thöù ba nuoâi döôõng. 
 

Laäp hoà sô keá hoaïch ñeå duy trì vaø/hoaëc gôûi nuoâi oån ñònh thaønh coâng (keå caû baát cöù dòch vuï boå tuùc naøo cho ñöùa treû, cho cha meï hoaëc ngöôøi chaêm 
soùc ñeå cuûng coá vieäc gôûi nuoâi): 
 

Laäp hoà sô keá hoaïch khaùc cho vieäc thaåm ñònh, chöõa trò vaø caùc dòch vuï neáu ñöùa treû ñaõ bò töø khöôùc dòch vuï ñieàu trò beänh taâm thaàn hoaëc nghieän 
thuoác: 
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PHAÀN ÑÍNH KEØM: 
 

 Baûn Toùm Taét veà Gia Ñình (14-024) 
 Ñieàu Tra veà Thaåm Ñònh Nguy Cô (15-263) 
 Thaåm Ñònh An Toaøn (15-258) 
 Keá Hoaïch An Toaøn (15-259) 
 ISSP (15-209) – PHAÛI COÙ ÑÍNH KEØM, neáu theo nhö chính saùch ñoøi hoûi 
 Baûn Caâu Hoûi veà Di Saûn cuûa Ngöôøi Myõ Da Ñoû (04-220A) 
 Thaåm Ñònh veà Gia Ñình (15-421)  
 Thaåm Ñònh veà Söï Tieán Boä (15-373) 
 Keá Hoaïch Xeùt Duyeät Hoà Sôï (15-259A) 
 Baùo Caùo veà Baûo Hieåm Y Teá cuûa Ñöùa Treû vaø Ñieàu Tra Lyù Lòch Gia Ñình (13-041)(ñieàn vaøo boán trang ñaàu) 
 Ñôn Khai veà Ñöùa Treû/Giôùi Thieäu Gôûi Nuoâi (15-300) 
 Baùo Caùo Khaùm CHET (14-444) 
 Baûn Khai veà Cha Meï (15-260) 
 Toùm Löôïc/Giôùi Thieäu veà Chaêm Soùc Nhoùm Dòch Vuï Xaõ Hoäi (10-166A) 
 Ñôn Tìm Thaân Nhaân (15-325, 15-328, vaø 15-329) 
 Baûn Kieåm Tra Pheâ Chuaån Quyeàn Giaùm Hoä (15-324) 
 Baûn Kieåm Tra Veà Chaêm Soùc Daøi Haïn Vôùi Cha Meï Nuoâi hoaëc Ngöôøi Thaân (15-323) 
 Keá Hoaïch Chuyeån Tieáp cho vieäc Chaêm Soùc Hieän Coù cuûa Ñöùa Nhoû (15-417) 
 Giaáy tôø khaùc       
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Phaàn 8 

Daønh Cho Buoåi Hoïp Nhoùm Gia Ñình Quyeát Ñònh 
NGÖÔØI ÑÖÙNG TEÂN HOÀ SÔ 

      

BAØN VEÀ ÑÖÙA TREÛ 

      
TEÂN NHAÂN VIEÂN XAÕ HOÄI 

      

SOÁ ÑIEÄN THOAÏI 

      

TEÂN NGÖÔØI GIAÙM SAÙT 

      

SOÁ ÑIEÄN THOAÏI 

      

ÖU ÑIEÅM/NGUOÀN TRÔÏ GIUÙP 
 

MOÁI QUAN TAÂM VEÀ SÖÏ AN TOAØN 
 

QUYEÁT ÑÒNH VEÀ GÔÛI NUOÂI 
 

KEÁT QUAÛ CUOÄC HOÏP:                                                            ÑEÀ NGHÒ GÔÛI NUOÂI 

KEÁ HOAÏCH THÖÏC HIEÄN 
MUÏC TIEÂU/MUÏC ÑÍCH COÂNG VIEÄC BÔÛI NGÖÔØI NAØO NGAØY DÖÏ ÑÒNH 

HOAØN TAÁT 
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Children’s Administration 
TRANG KYÙ TEÂN 

NGÖÔØI ÑÖÙNG TEÂN HOÀ SÔ 

      
NGAØY CHÆ ÑÒNH NHAÂN VIEÂN 

      
THÔØI GIAN HOÏP 

      
HỘI THỜI GIAN 

      
Toâi höùa seõ giöõ kín taát caû nhöõng tin töùc, baèng lôøi noùi hoaëc baèng thö, maø toâi nhaän ñöôïc trong Buoåi Hoïp Chia Seû Keá 
Hoaïch naøy. RCW 74-04.060 caám “... tieát loä noäi dung cuûa baát cöù hoà sô, ñôn töø, giaáy tôø, vaø söï lieân laïc naøo, ngoaïi tröø cho 
muïc ñích lieân quan tröïc tieáp ñeán söï ñieàu haønh cuûa chöông trình...” Toâi ñoàng yù seõ khoâng tieát loä, coâng boá hoaëc baèng 
caùch khaùc cho nhöõng ngöôøi ngoaøi coâng coäng khoâng cho pheùp ñöôïc bieát baát cöù nhöõng tin töùc naøo lieân quan ñeán Buoåi 
Hoïp Chia Seû Keá Hoaïch. Neáu toâi thuoäc ban nhaân vieân, thì lôøi höùa naøy bao goàm phaàn baøn thaûo cuûa toâi vôùi nhöõng nhaân 
vieân ñoàng nghieäp (tröø khi ñöôïc ñaïo luaät cho pheùp cuï theå), baïn beø caù nhaân vaø ñoàng höông, taïi nhöõng choã rieâng tö, 
khoâng hoaøn toaøn rieâng tö hay coâng coäng. Baát cöù söï tieát loä naøo veà chi tieát khoâng cho pheùp ñeàu vi phaïm luaät tieåu bang 
vaø lieân bang, vaø toâi hieåu raèng toâi coù theå bò hình phaït hình söï vaø/hoaëc daân söï do söï tieát loä ñoù. 
 
Toâi hieåu raèng vai troø cuûa toâi trong buoåi hoïp naøy laø ñeå giuùp cung caáp nhöõng tin töùc lieân quan ñeán hoà sô neâu treân. Toâi 
hieåu raèng nhöõng tin töùc naøy coù theå giuùp Sôû Quaûn Trò Treû Em ñöa ra nhöõng ñeà nghò cho toøa lieân quan ñeán caùc dòch vuï 
cho ñöùa treû vaø gia ñình, nhöõng vaán ñeà an toaøn, söï saép ñaët choã ôû coá ñònh toát nhaát cho ñöùa treû, vaø nhöõng vaán ñeà veà phuùc 
lôïi. 
 

VIEÁT TEÂN BAÈNG CHÖÕ IN CHÖÕ KYÙ VAI TROØ/QUAN HEÄ 
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Huôùng Daãn Veà Buoåi Hoïp Chia Seû Keá Hoaïch 

 
Muïc ñích cuûa Chia Seû Keá Hoaïch laø ñöa nhöõng caù nhaân laïi vôùi nhau ñeå chia seû nhöõng tin töùc, hoaïch ñònh vaø cho bieát 
nhöõng quyeát ñònh veà ñöùa treû vaø gia ñình lieân quan ñeán Sôû Quaûn Trò Treû Em (CA). Taát caû nhöõng buoåi hoïp veà chia seû keá 
hoaïch seõ ñöôïc trình baøy veà söï an toaøn, keá hoaïch laâu daøi vaø phuùc lôïi, vaø bao goàm vieäc duyeät xeùt nhöõng nhieäm vuï vaø 
coâng vieäc lieân quan vôùi moãi yeáu toá naøy. Ñeå bieát theâm chi tieát, nhaân vieân xaõ hoäi neân tham khaûo nhöõng nguyeân taéc 
höôùng daãn sau ñaây: 
 

 Nguyeân taéc höôùng daãn veà Thaåm Ñònh Nguy Cô  
 Nguyeân Taéc Höôùng Daãn veà Keá Hoaïch Laâu Daøi daønh cho Nhaân Vieân Xaõ Hoäi  
 Nguyeân Taéc Höôùng Daãn veà Phuùc Lôïi – Theo Doõi Söùc Khoûe vaø Vieäc Hoïc cuûa  

Ñöùa Treû 
 Nguyeân Taéc Höôùng Daãn cho Nhaân Vieân Xaõ Hoäi veà Giaùo Duïc 
 Nguyeân Taéc Höôùng Daãn cho Nhaân Vieân Xaõ Hoäi – Thaêm Vieáng Giöõa Cha Meï, Con Caùi vaø Anh Chò Em 

 
Buoåi hoïp chia seû keá hoaïch coù theå bao goàm phaàn caäp nhaät baøn thaûo troïn veïn cuûa moät hay nhieàu nhieäm vuï vaø coâng 
vieäc. Hai trang ñaàu trong ñôn cuûa Buoåi Hoïp Chia Seû Keá Hoaïch phaûi ñöôïc ñieàn cho moãi ñöùa treû trong chöông trình. 
Ñôn môùi cuûa Buoåi Hoïp Chia Seû Keá Hoaïch phaûi ñöôïc ñieàn cho moãi chöông trình. Bôûi vì ñôn ñöôïc laøm trong Word, do 
ñoù phaàn chöõ coù theå copy vaø paste vaøo trong nhöõng taøi lieäu khaùc. 
 
Phaàn 1 – Daønh cho nhaân vieân xaõ hoäi ñieàn. Ñieàn vaøo phaàn treân cuûa hai trang cho moãi ñöùa treû trong gia ñình. 
 
Phaàn 2 – Nhaân vieân xaõ hoäi xem trong Chính Saùch Chia Seû Keá Hoaïch ñeå xaùc ñònh roõ thôøi haïn naøo ñeå ñaùnh daáu vaøo vaø 
nhöõng buoåi hoïp khaùc coù theå ñöôïc keát hôïp chung vôùi buoåi hoïp chia seû keá hoaïch. Neáu Buoåi Hoïp Chia Seû Keá Hoaïch 
cuõng laø Buoåi Hoïp Nhoùm Gia Ñình Quyeát Ñònh (FTDM), thì muïc ñích cuûa FTDM phaûi ñöôïc ñaùnh daáu trong ñôn. 
 
Phaàn 3 – Daønh cho nhaân vieân xaõ hoäi ñieàn. 
 
Phaàn 4 – Daønh cho nhaân vieân xaõ hoäi ñieàn. 
 
Phaàn 5 – Daønh cho nhaân vieân xaõ hoäi ñieàn. 
 
Phaàn 6 – Nhöõng caâu in ñaäm laø ñeå baøn thaûo. Ñaây coù theå laø phaàn caäp nhaät hoaëc baøn thaûo troïn veïn taïi buoåi hoïp. Ñeå baøn 
thaûo theâm veà caùc ñieåm, haõy xem trong phaàn höôùng daãn cuûa ñôn naøy. Nhaân Vieân Xaõ Hoäi caäp nhaät Keá Hoaïch Dòch Vuï 
hoaëc ISSP töø nhöõng baøn thaûo naøy. (Xem Phaàn 7) 
 
Phaàn 7 – Nhaân Vieân Xaõ Hoäi caäp nhaät Keá Hoaïch Dòch Vuï hoaëc ISSP töø nhöõng baøn thaûo trong Phaàn 6. Nhaân vieân xaõ hoäi 
laäp hoà sô veà baát cöù nhöõng ñeà nghò theâm naøo, veà söï chæ ñònh vaø/hoaëc ngaøy thaùng. Ñònh roõ keá hoaïch laâu daøi, keá hoaïch 
duy trì vaø/hoaëc gôûi nuoâi ñöùa treû oån ñònh thaønh coâng, vaø moät keá hoaïch khaùc neáu ñöùa treû bò töø khöôùc dòch vuï ñieàu trò 
beänh taâm thaàn hoaëc nghieän thuoác. Phaàn naøy phaûi ñöôïc copy cho ngöôøi chaêm soùc ñöùa treû. 
 
Phaàn 8 – Ñoái vôùi Buoåi Hoïp Nhoùm Gia Ñình Quyeát Ñònh/Buoåi Hoïp Chia Seû Keá Hoaïch, thì ngöôøi ñaëc traùch seõ ñieàn vaøo 
phaàn naøy vaø copy cho gia ñình vaø nhöõng ngöôøi naøo khaùc chòu traùch nhieäm caùc coâng vieäc. 
 
Taát caû nhöõng ngöôøi tham döï Buoåi Hoïp Chia Seû Keá Hoaïch ñeàu phaûi kyù teân vaøo trang kyù teân ôû maët sau cuûa ñôn. 
 


